光影數位科技---網站基本需求表
1. 下列表格是網站設定時需貴公司提供的資料，除特別註明外，多為必要之資料，請儘量提供優質且有代表性的內容，網站所呈現的質感將會大為提升。
2. 部分內容可參考其他同業的資料(但請勿過度抄襲，以免侵犯他人著作權)，若有任何問題也歡迎來信或來電洽詢。
	項  目
	本 公 司 製 作 項 目
	客 戶 提 供 資 料

	基本設定
	1.  系統設定：管理者通知、網址設定
2.   網站基本設定：送出郵件設定、網頁標題title、網頁描述標籤description、關鍵字標籤keywords
3.  網站頁尾設定：公司資訊、連絡信箱、msn、skype。
 
	1. 接收通知信箱：接收網站各項通知 例如：新會員加入通知、線上購物通知、詢價通知、留言通知等...可設定多組信箱同時接收。
2. 網站頁尾設定：公司資訊(包含：電話、傳真、手機、地址、版權宣言)、連絡信箱(email、msn、skype ) 。
3. 網站顯示全銜：在網站上要顯示的公司全銜，在寄送email 文件時顯示於主旨。
4. 郵件頁尾資訊：寄送email 文件時顯示於頁尾(包含：網站名稱、電話、傳真、網址、聯絡email… )。
5. 網頁標題title：放置於網頁的標題中(title)，供讀者閱讀及搜尋引擎搜查之文字，有助於網站排行，請使用公司正式名稱或與服務商標相符合之文字、產品服務項目。語句請儘量簡潔與精準，字數建議在20~40字之間。
6. 網頁描述標籤description：放置於網頁中，供搜尋引擎搜查之關鍵字，有助於網站排行，請使用與公司產品或服務相符合之概述、易懂之文字。語句勿過度重複，字數建議在50~150字之間。
7. 關鍵字標籤keywords：放置於網頁中，供搜尋引擎搜查之關鍵字，有助於網站排行，請使用與公司產品或服務相符合之專有名詞、名稱。語句勿過度重複，字數建議在50~150字之間。
8. 聯絡我們：各分公司、辦事處(包含：名稱、電話、傳真、地址、email、msn、skype…)。
9. 加入會員條款：可參考其他同行或是類似行業的作法，但是務必修改，以免侵害著作權。 ＊若無加入會員功能時，不需提供。

	客製化製作
	1. 現有商標更換：使用客戶提供的檔案，替換logo。
2. 主選單修改：主選單中各單元的名稱，可根據客戶需求進行修改。
3.頁首圖像設計：使用客戶提供的檔案(或本公司圖庫)、標語，製作頁首圖像。
	1. 公司商標(logo)檔案：去背的原始檔(.ai .cdr .psd…) ＊若是jpg、gif 請提供640x480 pixel 以上解析度。
2. 主選單中各單元的正式名稱：ex. 公司簡介(或是關於ＸＸ)、產品資訊(或是產品介紹)、服務項目(或營業項目)… 
3. 公司營運場所相關圖檔：辦公大樓外觀、內部辦公環境、工廠內外廠區、營業門市…(解析度：640x480 pixel 以上)　＊資料從缺時，可由本公司現有圖庫中尋求替代圖檔(恕無法按照客戶指定的特殊圖檔圖供)。
4. 產品(或服務)圖檔：產品照片、服務環境(或過程)…  ＊若從缺時，可由本公司現有圖庫中尋求替代圖檔(恕無法按照客戶指定的特殊圖檔圖供)。
5. 公司精神標語、座右銘  ＊若從缺可不提供。


